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HÔTESSE D'ACCUEIL STANDARDISTE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2012 / déc. 2021 HÔTESSE D'ACCUEIL STANDARDISTE
ECOLE ROCKEFELLER LYON 8
Maitrise du standard 8 lignes, prise de message , accueil pro des visiteurs, diverses
missions 
de renfort pour les secrétariats, archivage, tri et affranchissement du courrier

janv. 2012 / Région Auvergne Rhône Alpes Lyon, France

janv. 2009 / déc. 2011 LYON
EN RECHERCHE D´EMPLOI / POLE EMPLOI LYON 
De 2009 à 2011

janv. 1998 / janv. 2009 HOTESSE D'ACCUEIL STANDARDISTE ­ SECRETAIRE ADMINISTRATIVE
METALDYNE INTERNATIONAL FRANCE VENISSIEUX
Accueil des visiteurs français et étrangers, standardiste BILLINGUE anglais

janv. 1992 / janv. 1998 RESPONSABLE D'EQUIPE
Hôtel Mercure Beauvau *** MARSEILLE

janv. 1988 / déc. 1991 RECEPTIONNISTE
Hôtel Désert Inn *** Israël

janv. 1985 / déc. 1986 HOTESSE DES VENTES DE MONTRES DE MARQUE CITIZEN / SEIKO

Chequem" Israël 
De 1985 à 1986

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2010 / juin 2011 FORMATION INFORMATIQUE ­PACK OFFICE­OUTLOOK
CEFRA BRON

sept. 1979 / juin 1980 CAP COIFFURE (niveau) ­ CAP
Lycée Bonneveine Marseille / Lycée Bonneveine Marseille

sept. 1977 / juin 1979 CAP D'ESTHETIQUE ­ COSMETIQUE ­ CAP
Lycée Bonneveine Marseille

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word, pack office, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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CENTRES D'INTERETS

cuisine, couture, jardinage, peinture, musique
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