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Assistante administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2007 / mars 2008 Stagiaire
Banque ANEP Cheraga (Alger, Algérie)
Etude comportement de consommateur 
Etude des unités des filiales agences 
Etude processus d'achat

avr. 2006 / juin 2008 Assistante administrative
Société import/export (Alger, Algérie)
Enregistrement des stocks 
Gestion des commandes 
Préparation des bulletins de salaire des employées

avr. 2003 / juin 2004 Hôtesse de caisse
Grande
Encaissement des clients 
Mises­en rayons des produits 
Gestion des commandes

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2004 / juil. 2008 Ingénieur Commercial ­ BAC+6 et plus
IHEC : Institut des Hautes Etudes et Commerciales (Alger, Algérie)

sept. 2001 / juin 2004 Science et gestion : Management
Faculté d'Alger Dely Brahim (Alger, Algérie)

sept. 2000 / juin 2001 ­ BAC
Lycée Souk El Tenine (Bejaïa, Algérie)

COMPETENCES

Windows, MacOS, Ms Office, Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français Bilingue

Arabe Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Lecture, Voyages, Sports
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