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Assistante ressources humaines en alternance, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2019 / aoiit 2022

déc. 2018 / janv. 2019

mai 2018 / juin 2018

Assistante ressources humaines en alternance
Séché Environnement - Nantes (44)

Gestion multisites et multi-conventions 100 salariés

* Recrutement : Création des annonces et diffusion sur les jobboards,
entretiens téléphoniques suivis de synthése d'entretien ;

* Formation : Déployer et suivre le plan de développement de
compétences, développer le partenariat avec I'OPCO et les organismes
de formation ;

* Favoriser / impulser la mobilité intra groupe ;

* Administration du personnel : Rédaction des contrats, préparation des
documents d'embauche, accompagnement des collaborateurs ;

* GPEC : Suivi des entretiens d'activité/professionnels/état a 6 ans ;

* Communication RH

* IRP : Mettre en place les élections professionnelles et assurer le suivi ;
* Intérim : Préparer les plannings et les relevés d'heures, saisir les
commandes sur Pixid.

Stage professionnel
Moinard électricité, Rocheserviére (85)

* Projet sur la sécurité de I'entreprise : mise a jour du document unique,
réalisation d'un plan d'évacuation et de prévention
* Programmer des formations

Stage professionnel
Moinard électricité, Rocheserviere (85)

* Gestion du temps de travail et de l'intérim
* Conception de support de communication et d'un livret d'accueil

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022

sept. 2019 / juin 2020

sept. 2017 / juin 2019

sept. 2014 / juin 2017

COMPETENCES

BAC +5 Manager des ressources humaines - BAC+5
I'ISME, Nantes

Licence droit, économie, gestion, mention Gestion, Parcours gestion des
ressources humaines - BAC+3

CNAM, Nantes

BTS Assistante de Gestion - BAC+2
I'IMS, Nantes

Baccalauréat professionnel Gestion - Administration - BAC
lycée Talensac, Nantes

Microsoft 365, Google, Drive, HR ACCESS, Cegid

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Elémentaire
Espagnol Elémentaire
Francgais

CENTRES D'INTERETS
Sport, Voyage
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