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Responsable administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2020 / Directrice agence immobilière
Immo64 Lescar
Gestion administrative et financière 
Suivi des dossiers notaires 
Recherche de mandat et suivi vendeurs et acquéreurs

mars 2012 / juin 2020 Responsable administrative et financière
BATILAND LARROUY à Oloron Sainte Marie
Maîtrise du logiciel de gestion evolubat et comptable Sage et 
prestige 
Suivi trésorerie, comptabilité clients et fournisseurs 
Gestion des stocks et du personnel (18 salariés) 
Reporting, tableaux de bord 
Commercialisation de produits

oct. 2006 / sept. 2011 Directrice adjointe
Hotel 3 * Casino Salies De Béarn
Gestion administrative et financière du personnel (45 salariés) 
Gestion et commercialisation de l'établissement (bar hotel 
restaurant Casino)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2009 DEES Management et gestion des PME/PMI

/ juin 2008 BTS assistant de gestion PME/PMI  BAC+2

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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