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Secrétaire polyvalente, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / avr. 2023 Adjointe administrative
CH CORNOUAILLE ­ MÉDECINE DU TRAVAIL ­ QUIMPER
Secrétariat pour un médecin et 2 infirmiers
Accueil physique et téléphonique ­ Gestion des plannings de rdv ­ Création, suivi et
archivage des dossiers médicaux ­ Gestion de la correspondance ­ Réalisation des
tests visuels

août 2022 / déc. 2022 ASSISTANTE AUDIOPROTHÉSISTE
CENTRE ENTENDRE ­QUIMPER
Assistante administrative, commerciale et technique

mars 2021 / oct. 2921 SECRETAIRE MÉDICALE
RIM29
Secrétaire en call center ­ Gestion de rdv ­ Imageries médicales pour des centres et
cliniques ­ Quimper ­ Fouesnant ­ Pont l’abbé

avr. 2017 / déc. 2019 Secrétaire médicale
Breizh Atlantel ­ Douarnenez
Secrétariat déporté pour 20 médecins (généralistes, 
ophtalmologue, gynécologue, podologue, dentistes, 
ostéopathe, homéopathe) depuis 2017

janv. 2016 / janv. 2017 Secrétaire médicale
Cabinet des Jardins du Théâtre ­ Quimper
Secrétariat de 4 médecins généralistes

janv. 2014 / déc. 2015 Secrétaire administrative
Ipside ­ Propriété Industrielle ­ Quimper
Secrétariat de 2 juristes et de 2 ingenieurs

janv. 2013 / Scanner Quimper Sud ­ Quimper

janv. 2011 / déc. 2013 Assistante back
Fête de l'humanité ­ Dugny

janv. 2011 / déc. 2012 Centre hospitalier ­ Pont l'Abbé Chirurgie viscérale et urologie, Gastro­
entérologie ­ Neurologie, Gériatrie ­ Psychiatrie ­ Cardiologie

janv. 2006 / déc. 2010 Assistante de direction
École publique ­ Guiler/Goyen

janv. 2005 / Festival Interceltique ­ Lorient

janv. 2005 / Assistante de production technique
Celtica ­ Nantes

janv. 1997 / déc. 2001 Cornouaille Scène Nationale
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janv. 1991 / déc. 1994 Société Magne

janv. 1990 / Office Universalis ­ E.B.S. (Educational Business Services) ­ Paris

janv. 1989 / déc. 1990 Assistante administrative
La Transantartica » ­ H. & L. ­ Paris
Expédition polaire internationale orchestrée par 
Dr Jean­ Louis Etienne 1989­1990

janv. 1989 / Vidoc ­ Kangourou

janv. 1989 / Laboratoire Levy ­ Paris

janv. 1987 / déc. 1988 Gastro­entérologue
Cabinet du Dr Blavon Duchesne ­ Carhaix Gastro­entérologue

janv. 1985 / Médecin
Centre hospitalier ­ Carhaix Urgences ­ Réanimation ­ Médecin ­ Cardiologie

/ Commercial
Centre hospitalier ­ Carhaix Urgences ­ Réanimation ­ Médecin ­ Cardiologie
Propriété industrielle et intellectuelle 
9 mois

DIPLOMES ET FORMATIONS

août 2022 / aujourd'hui ASSISTANTE AUDIOPROTHESISTE
CENTRE ENTENDRE ­ Quimper

COMPETENCES

Mac OS X, Windows, Linux, Word, Excel, Open Office, PowerPoint, Access, Photoshop, Dream
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