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Assistante ressources humaines en alternance, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / avr. 2022 Stagiaire assistante administrative
DTP2I (secteur BTP / 40 salariés) Marines, France
Création de carte BTP 
Relances clients B2B (factures impayées) 
Accueil de la clientèle 
Etablissement des plannings et mise à jour des agendas

mai 2021 / juin 2021 Stagiaire Assistante administrative
DTP2I (secteur BTP / 40 salariés) Marines, France
Pointage des salariés 
Création de DICT (déclaration d'intention de commencement de travaux) 
Relances clients B2B (factures impayées)

juin 2019 / juil. 2019 Vendeuse boulangerie
fournil de Saint Prix SaintPrix, France
Accueil de la clientèle 
Tenue de la caisse

déc. 2016 / Stage assistante RH
SGGV
Trier, distribuer le courrier 
S'occuper de la gestion des messages électronique

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2022 / juin 2023 3ème année de Licences Ressources humaines en alternance  BAC+3
ETS Ecole Européenne Paris 17, France

sept. 2020 / juin 2022 BTS Gestion de la PME  BAC+2
ENC BESSIERES Paris 17ème, France

sept. 2019 / mai 2020 Classe Passerelle BTS  BAC+2
Lycée Georges Braque Argenteuil, France

sept. 2017 / juin 2019 Baccalauréat Science Technologique du Management et de la Gestion,
spécialité RH et COMMUNICATION  BAC
Lycée Jacques Prévert Taverny, France

COMPETENCES

Excel, Word, Powerpoint / Office, Sage, CEGID / PIX

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol Courant

Français
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CENTRES D'INTERETS

État unis, Maroc, Mode, sport, cinéma
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