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Hôtesse d'accueil et caisse, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2020 / juin 2022 Agente d'accueil polyvalente
ExpériencĆ profąsionnellĆ
L'accueil des copropriétaires, traitement des courriers, vente des badges d'accès 
d'immeuble, saisie des chèques, préparation et envoi des courriers de convocation 
d'assemblée, numérisation et archivages des dossiers, transfert des mails au service 
concerné, gérer le standard téléphonique, prise de message.

oct. 2018 / févr. 2020 CERTIFICATION AGENTE D'ACCUEIL ET ADMINISTRATIVE
CRP UGECAM PACA & Corse LA GAUDE

janv. 2018 / févr. 2018 Assistante administrative stagiaire
MINISTERE DE LA JUSTICE NICE UEHC ET UEMO
L'accueil des familles, archivages, compte­rendu réunion, standard, suivi de planning, 
demande d'intervention, réservation pour le personnel.

mars 2016 / nov. 2018 Conseillère de vente et encaissement
PRIMARK POLYGONE RIVIERA CAGNES SUR MER
Service clients, caisses, rangement, cabines d'essayage.

janv. 2013 / janv. 2014 Chef de salles
CAFE DE LA GOULETTE NICE
Mise en place, service accueil, encaissement et rangement.

juin 2012 / déc. 2012 Agent polyvalent
MONOPRIX NICE
Caisse, mise en rayon, carte de fidélité

janv. 2012 / mai 2012 Agent polyvalent
SOFIA RENOV NICE
nettoyage des résidences ,sortir les poubelles ,nettoyage des bureaux et fin de
chantier

janv. 2010 / déc. 2011 Secrétaire scolaire
Collège Jean­Rostand POLE RELAIS DE NICE NICE
Prise de rdv, signaler les absences, saisi et envoi des emplois du temps des élèves et 
gérer le standard et l'accès du collège.

janv. 2003 / avr. 2009 AGENT POLYVALENT
TOYSRUS NICE
accompagnement d'adhérer à une carte de fidélité avec financement.

janv. 2000 / juin 2002 LA PROVIDENCE NICE

COMPETENCES

Pack office, GED
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

Arabe
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