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Employée de ménage, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2023 / aoiit 2023 Employée de ménage
I MPEC Entretien - Saint Herblain

juil. 2022 / aoiit 2022 technicien au service Surendettement
CREDIT MUTUEL a Nantes

Contréle de recevabilité des demandes de surendettement
Gestion des convocations au Tribunal d'Instance
Tri du courrier

juil. 2018 / Employée de ménage
I MPEC Entretien - Saint Herblain

avr. 2018 / stagiaire en Gestion Administration
Lycée Notre Dame de REZE
Créer des affiches pour les portes ouvertes

déc. 2017 / stagiaire en Gestion Administration
DELTA MECA a Couéron
* Mise a jour du livret d'entreprise

juin 2017 / stagiaire en Gestion Administration
ATA (Applications Technologiques Avancées) a Orvault

Téléphoner aux fournisseurs
Trier les factures de I'entreprise
Mise a jour des contrats clients

nov. 2016 / stagiaire en Gestion Administration
SACAIS a Saint Herblain

Créer une affiche de réunion
Tri du courrier
Mise a jour des contrats personnels

juin 2016 / stagiaire en Gestion Administration Controles de factures
SACAIS a Saint Herblain

Mise a jour des tarifs sur Excel
Tri du courrier

févr. 2016 / stagiaire en Gestion Administration
SACAIS a Saint Herblain

Contréle de commandes
Archivage informatique de fichiers clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Licence Dessinateur Illustrateur Ecole PIVAUT supérieure des Arts
Appliqués - BAC+3
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/ juin 2019 Ecole PIVAUT supérieure des Arts Appliqués en année préparatoire
Dessin Narratif - BAC+2

Nantes

/ juin 2018 Baccalauréat Professionnel Gestion Administration - BAC
Nantes

/ juin 2017 Brevet d'Etudes Professionnelles

MSA a Nantes
/ juin 2015 Brevet des Colléges

Nantes

COMPETENCES

Photoshop, InDesign, Access, Excel, Outlook, PowerPoint, Windows 10, Word, Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Courant
Francgais
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