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Gestionnaire de Paie Lyon, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2021 / déc. 2021 Bar à bière Vienne
* Service à table et au bar des boissons et planches 
* Encaissement au bar des consommations 
* Nettoyage des locaux et des sanitaires

mai 2020 / Gestionnaire de Paie Lyon
ACOLEA
Pôle paie (300 paies) 
* Gestion des contrats de travail (arrivés et départs) 
* Gestion des arrêts maladies (IJ CPAM, prévoyance, mutuelle) et accident du travail 
(déclaration) 
* Saisie des éléments variables de paie 
* Gestion des dossiers du personnel

avr. 2017 / avr. 2020 Gestionnaire Ressources Humaines & Paie
L'ENTRAIDE FAMILIALE
Pôle Ressources humaines  180 personnes: 
* Gestion des contrats de travail (arrivés et départs) 
* Gestion des arrêts maladies (IJ CPAM, mutuelle, visite de reprise) et accident du
travail 
(déclaration, analyse et force de solution) 
* Construction et suivi du plan de développement des compétences. (Planification et 
demande de remboursement des formations) 
* Gestionnaire de la communication (Flyers, site internet, réseaux sociaux, livret 
d'accueil...) 
* Responsable de traitement au sein du RGPD 
* Organisation et suivi des élections des membres du CSE 

Pôle Mandataire (200 clients 600 paies) : 
* Pilote du service paie « mandataire » 
* Responsable de la mise à jour des cotisations liées à la paie et au statut des clients 
* Gestion des cotisations sociales (IRCEM, URSSAF, PASRAU) 
* Suivi mensuel des règlements clients

mai 2012 / juil. 2012 Serveuse en salle
La Pataterie * Restaurant

juil. 2010 / juil. 2016 Réceptionniste / standardiste
Assa Abloy France

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2019 Actualité juridique annuelle

/ juin 2019 Actualité de la formation

/ juin 2018 Organisation du CSE  Comité Social et économique

/ juin 2018 Réglementation du statut mandataire
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/ juin 2013 Licence Ressources Humaines, gestion financière et communication 
BAC+3
IFC  Montpellier (34)

/ juin 2012 BTS Assistant de Manager  BAC+2
Lycée Félix Faure  Beauvais (60)

/ juin 2010 BAC STG  Ressources Humaines & Communication  BAC
Cité scolaire Boucher de Perthes  Abbeville (80)

COMPETENCES

Cegid, COMPETENCES Informatique, Access, Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyage, Séjour : Croatie, Bosnie Herzégovine, Grèce, Portugal, Majorque, Canada, Plaisirs, Danse de
salon, valse, rock, Lecture, Randonnée, courses à pied
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