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animatrice périscolaire, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 /

janv. 2021 /

juin 2019 /

févr. 2019 /

janv. 2017 /

juin 2016 /

animatrice périscolaire
Jean de la Fontaine Sartrouville (78)

Accueil des enfants et des parents
Aide a la prise des repas
Activités manuelles

Employée polyvalente
CKM PRO Les Mureaux (78)

Gestion de caisse
Etiquetages des produits
Archivage des documents

Assistante administrative
Association CHABAB Sartrouville (78)

Constitution de dossiers administratifs (demande de
logement, CMU...)

Accompagnement du public dans les démarches
administratives en ligne (CAF, Retraite, Imagine R)

Assistante administrative
Bureau information jeunesse Les Mureaux (78)

Création d'une base de données sur Excel

Gestion des appels téléphoniques

Trier, distribuer, affranchir, enregistrer le courrier Archivage
des documents

Secrétaire
Centre de santé Yves Culot Sartrouville (78)

Accueil téléphonique
Prise de rendez-vous
Archivage des factures FORMATION

Assistante administrative
Mairie de Sartrouville (78)

Réalisation de tableaux de suivi pour 'occupation de salles
municipales par les associations

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021

/ juin 2019

BTS Gestion PME - BAC+2
lycée Jacques Vaucanson Les Mureaux (78)

Baccalauréat professionnel Gestion Administration - BAC
Lycée Le Grand Cerf Bezons (95)

PSC1 : formation aux gestes de prévention et de secours civique de
niveau 1
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COMPETENCES

Création d'une base de données, COMPETENCES Informatique, excel, powerpoint, word, publipostage

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Espagnol Elémentaire
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Lecture, Musique
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