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Assistante Commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / Assistante Commerciale
TGF (Techniques Générales des Fluides) BEAUZELLE
Élaboration des devis & des commandes Clients/Fournisseurs) ­ Recouvrement ­
Facturation ­ 
Gestion des stocks ­ Suivi des transports (Logiciel SAGE)

janv. 2018 / déc. 2020 Administratif
École Maternelle Clément ADER BLAGNAC
Animation des 3/5 ans ­ Encadrement ­ Administratif­ Formation

janv. 2017 / janv. 2018 Assistante Planning
BATINERGY (Rénovation) TOULOUSE
Gestion des tournées des techniciens ­ réapprovisionnement matériel

janv. 2014 / janv. 2017 Animatrice Jeunesse Écoles Maternelle & Élémentaire BEAUZELLE
École Maternelle Clément ADER BLAGNAC
Animation des 3/10 ans

janv. 2010 / janv. 2014 Assistante Direction
TERREAL (Couverture­Structure­Façade) COLOMIERS

janv. 2000 / déc. 2006 Assistante Commerciale
Société WURTH (Outillage) TOULOUSE
Saisie des commandes ­ devis ­ règlement des litiges ­ suivi livraison ­ recouvrement

janv. 1997 / janv. 2000 Assistante Formation
PIGIER (Formation continue et alternance) PARIS
Prospection téléphonique (prise de RV pour les conseillers) ­ Secrétariat ­ Standard

janv. 1995 / janv. 1997 Assistante Commerciale
BRIME (Ingénierie Informatique) PARIS
Prospection téléphonique (prise de RV du Directeur Commercial) ­ Placement des
Techniciens et 
Ingénieurs

janv. 1990 / janv. 1995 Assistante Commerciale
GIF (Agences de Travail Temporaire) PARIS
Prospection téléphonique (prise de RV des commerciaux) ­ recrutement ­ placement
des intérimaires 
­ secrétariat

/ Assistante du Directeur Zone Sud et des Directeurs Régionaux
TERREAL (Couverture­Structure­Façade) COLOMIERS
Congé Parental (3 filles)

/ Adjointe à la Directrice ALAE
École Maternelle Clément ADER BLAGNAC
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/ Adjointe
Valérie COUSIN
Valérie COUSIN 20 ans d'Assistanat Commercial (BAC G3 Techniques Commerciales) 
16, rue Latché 5 ans d'animation jeunesse (BAFA) 
31700 ­ BEAUZELLE 1 an Adjointe à la DIRECTION ALAE 
Joignable au 06.98.66.34.82

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BAC G3 TECHNIQUES COMMERCIALES ­ BAC
LYCEE GERARD DE NERVAL NOISIEL 77

COMPETENCES

Ingénierie Informatique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Courses à pied, Équitation, Sports Mécaniques, karting
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