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Assistante commerciale E.Leclerc, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / déc. 2023  Assistante commerciale E.Leclerc

(Bisca rrosse)
création de poste

Responsable des commandes pour les
clients professionnels , association et gros
événementiel

Figure B to B du magasin

Intermédiaire entre la direction et les
clients concernant principalement les
subventions et les remises de prix
Intermédiaire entre les clients et les
différents responsables rayons du
magasin

Regroupement de commandes des
différents rayons afin de servir au mieux le
client

Gestion d'un stock de denrées périssables
Elaboration des devis

Prospection de clients potentiels
Responsable du planning des livraisons
Livraisons

Gestion de la facturation sur compte
client

Gestion d'un tableur afin de répertorier
les commandes sur l'année

Aide a la direction pour différentes

taches en interne

Aide au péle marketing ...

janv. 2021 / janv. 2022 Hotesse de caisse
E.Leclerc (Biscarrosse)

Gérer les potentiels conflits liés aux
problémes que le client a pu rencontrer
lors de son passage en magasin
Rendre compte des avis clients a la

d irection

Gérer la rapidité de sa caisse tout en
étant souriante et polie avec le client
Compter les fonds de caisse

janv. 2020 / janv. 2021 Equipiére Polyvalente
Mc Donald's (Biscarrosse)
Prise de commandes et encaissement au
casque
Accueil des clients
Assemblage des commandes
Service a table
Préparation des plats en cuisine

janv. 2019 / janv. 2020 ATSEM
école maternelle (Meyrie, Biscarrosse)

Encadrement d'activités pédagogiques
Aide a la préparation d'activités
ma nuelles
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Elaboration d'activités manuelles

Aide aux professeurs ainsi qu'aux ATSEM
Inventaire de la bibliotheque

Elaboration et encadrement de parcours
de motricité adaptés aux besoin de
l'enfa nt.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Obtention baccalauréat filliere économique et sociale en candidat libre -

BAC
Lycée Saint Exupéry

/ juin 2015 Brevet des colléges filliére
College Jean Mermoz

COMPETENCES

tableur

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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