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Administrateur de gestion de projets, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / déc. 2022 Administrateur de gestion de projets
DEVOTEAM
ans& 3 mois) 

DEVOTEAM 
* Paramétrage des projets régie/forfait (Création, 
Affectation des budgets, ressources, TJM, Marges ... ) 
* Gestion des Commandes Clients ( identification, 
validation et affectation aux projets... ) 
* Gestion de la Sous­traitance (création et validation des 
demandes d'achat, Réception de la sous­traitance, 
gestion des factures bloquées... ) 
* Gestion des clôtures mensuels (cadrage de la 
production, facturation, marges, suivi budgétaire... ) 
* Analyse des écarts des encours des projets ( Production 
et CA) / (FAE et PCA) 
* Gestion de time­tracking des consultants ( gestion des 
accès, suivi de temps... ) 
* Édition des tableaux de bords 
* Revue et régularisation des écarts 
* Suivi des factures et litiges clients 
* Suivi des opérations intra­groupe (intercos)

janv. 2017 / janv. 2018 Auditrice Stagiaire
PROXIMO Audit
* Participation à la préparation des missions d'Audit . 
* Réalisation des tests 
* Participation à la rédaction des rapports. 
* Participation à la préparation des dossiers "Appels 
d'offres" . 
* Réalisation des missions d'audit d'inventaire .

/ PMO
PMO ­ Service Support /Cybersécurité 2022 ( 5 mois ) 

AXA GROUP OPERATIONS 
* Prise en charge des demandes techniques 
(identification, approbation..) 
* Organisation des workshops avec les entités client et 
product­managers pour clarification des besoins 
* Coordination avec les équipes produit pour préparation 
des propositions financières 
* Suivi de validation des budgets. 
* Préparation des SOWs et suivi de leurs signatures 
* Suivi d'implémentation des projets (état d'avancement, 
échéances, livrables...) 
* Communication des reportings hebdomadaires sur la 
consommation budgétaires 
* S'assurer du respect des méthodologies de gestion de 
projets

DIPLOMES ET FORMATIONS
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sept. 2021 / juin 2022 Master 2; Master en Comptabilité, Contrôle et Audit ­ BAC+5
L'IGR ­ IAE Rennes 1

sept. 2015 / juin 2017 Master en sciences de gestion option Finance; des sciences juridiques,
économiques et sociales ­ BAC+4
Université Mohammed V, faculté; Rabat

sept. 2012 / juin 2015 Licence en sciences de gestion option Finance­Comptabilité ­ BAC+3
Université Mohammed V, faculté des sciences juridiques, économiques et
sociales ­ Rabat

sept. 2011 / juin 2012 Baccalauréat en sciences expérimentales option Physique­chimie ­ BAC

COMPETENCES

Oracle

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Sport, Voyage
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