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02/04/1969 (55 ans)
Nationalité Francaise
Mariée 2 enfants

kkk kkk kk Xk kkkxk
Villeurbanne (69100)
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Aide Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 1991 / Aide Comptable
PRIMUS Sarl

* Accueil, assistance commerciale : devis, courriers, téléphone, relations clients et
fournisseurs.

* Suivi des comptes de trésorerie (remises de chéques en banque, remises de traites
et virements

étranger, utilisation Etebac).

* Tenue de caisse.

* Saisie et tenue comptabilité clients : commandes, factures, avoirs, reglements,
relances,

classement.

* Saisie et tenue comptabilité fournisseurs : commandes, factures, avoirs,
réglements, relances,

classement.

* Déclaration de la douane.

* Déclaration TVA.

* Vérification et remboursement des frais commerciaux.

* Gestion des stocks.

* Répartition du CA commerciaux, commissions.

juil. 1988 / aoiit 1988 Employée de bureau
ARISTA Sa (matériel de blanchisserie)
et 1989 -

* Travaux de secrétariat : Courriers, devis, accueil, standard.
* Travaux comptables : Facturation, saisie des factures, classement.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1993 Baccalauréat Professionnel Comptabilité et gestion Administrative - BAC

/ juin 1992 Brevet étude Professionnel Secondaires Comptabilité et gestion
Administrative

/ juin 1989 BEP et CAP Administration commerciale et comptable - CAP
/ juin 1987 Brevet des colléges
COMPETENCES

* Logifact, Logicompta, Cegid, Cegid Comptabilité, Word, Excel, Internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Vietnamien Courant

CENTRES D'INTERETS
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Cuisine, randonnées pédestres
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