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OPÉRATRICE DE SAISIE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / déc. 2022 OPÉRATRICE DE SAISIE
SYMÉTRIS
Saisie des données sous Excel selon nomenclature précise, correction et 
homogénéisation des données pour analyse. Travail sur double écran.

févr. 2015 / sept. 2021 ASSISTANTE MATERNELLE

Garde d'enfants à mon domicile en horaires atypiques. Eveil et accompagnement de 
l'enfant dans ses apprentissages..

avr. 2007 / déc. 2011 ATTACHÉE DE RECHERCHE CLINIQUE
CHU DE DIJON (DIM ET CICEC)
Conception et test saisie de cahiers d'observation. Recueil de données médicales 
(services des archives à partir des dossiers médicaux ou en face à face avec les
patients). 
Gestion documentaire d'études (réception, contrôle complétude, relance pour 
documents manquants, classement papier et électronique).

août 2001 / mars 2007 OPÉRATRICE DE SAISIE / ASSISTANTE ÉTUDES CLINIQUES
ICTA PM
Gestion documentaire des documents d'études cliniques (enregistrement, vériÕcation
de 
la complétude et conformité des documents reçus). Classement, archivage. Saisie des
cahiers d'observation, correction double saisie.

juin 1993 / juin 2000 VACATAIRE
MINISTÈRE DES FINANCES TRÉSOR PUBLIC ET MINISTÈRE DE L'AGRICULTURE
Vacation lors de surcroît d'activité : saisie, classement.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 AGRÉMENT ASSISTANTE MATERNELLE

/ juin 1999 LICENCE BIOLOGIE CELLULAIRE ET PHYSIOLOGIE ANIMALE  BAC+3

/ juin 1994 BACCALAURÉAT SÉRIE D (BIOLOGIE)  BAC

COMPETENCES

base de données, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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