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Assistante Administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / Téléconseiller
PBS France Templemars
agricoles, stage de 3 semaines)

janv. 2016 / déc. 2017 Assistant de Vie Scolaire
Ecole élémentaire d'Auchel
handicap)

janv. 2014 / Assistante Commerciale
LOXAM à Annezin
semaines)

janv. 2011 / déc. 2013 Assistante administrative
MJEP Isbergues, Comité Chômage
Gymnastique)

janv. 2007 / déc. 2008 Assistant de Direction
PIREPBusnes
Réorganisation du classement du service, stages)

janv. 2004 / Assistante administrative
UTPAS Merville
documents, stage)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 Titre Professionnel; MS Gestionnaire de paie et des logiciels comptables ­
BAC+4
CRCD DIDACTIF de Lens

sept. 2014 / juin 2015 Formation Anglais
l'APP de Bruay La Buissière

/ juin 2014 Formation Secrétaire Commerciale
SIADEP Béthune

sept. 2006 / juin 2009 Préparation au diplôme d'Assistant de Direction

sept. 2005 / juin 2006 BAC Sciences Médico­Sociales (option Informatique) ­ BAC

sept. 2003 / juin 2004 BAFA

sept. 2001 / juin 2003 BEP Carrières Sanitaires et Sociales ­ BEP

COMPETENCES
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Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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