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CV, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2021 / Assistant Administratif
Endel Engie
* Traiter les notes de frais (restaurant/pèage) 
* Préparation des dossiers du personnel

nov. 2020 / Assistant administratif
Rognac, France
* Accueil téléphonique et physique 
Programmation des réunions, gestion de l'agenda

janv. 2019 / Secrétaire médical
Rognac, France
* Accueillir les patients dans le cabinet 
* Gérer le courrier et les appels téléphoniques 
Janvier 2019 * Archiver les commandes de matériel nécessaire aux 
Rognac, France différentes activités du cabinet

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Bac Pro GA ­ BAC
Lycée Maurice Genevoix Marignane, France

/ juin 2020 BEP MSA ­ BEP
Lycée Maurice Genevoix Marignane, France

COMPETENCES

C OM PÉTENCES, Excel, Word, PowerPoint, Outlook / Gmail, AZURIUS, Modeles­de, cv, com

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol Académique

Français

Portugais

CENTRES D'INTERETS

Voyager

Cinéma
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