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Responsable d'agence, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

2016 /

2006 /

2005 / janv. 2006

2000 / déc

1996 / déc

1992 / déc

1988 / déc

. 2005

. 1998

. 1994

. 1990

Responsable d'agence

ARC LR (34-Montpellier)

Gestion de l'organisation et du fonctionnement de I'agence (administratif, comptable,
personnel).

Gestion des adhérents : adhésion, facturation, recouvrement, traitement des
demandes : questions juridiques,

comptables, réalisations de contréle de comptes (des copropriétés).

Gestion de projets en lien avec des organismes publics (POPAC)

Assistante Juridique
Cabinet d'Expert-Comptable EXCO (34-Montpellier)
Secrétariat Juridique - Droit des Sociétés

Responsable Commerciale

Création d'une société de représentation commerciale (dans le textile et les
chaussures) pour enfants (relations avec

des fournisseurs espagnols : recherche de produits, détermination de la collection,
suivi de l'activité). Développement

commercial sur la France (contacts avec professionnels, participation a des salons).

Assistante de Direction
DOM-TOM / Afrique Francophone - SACI (34-Cournonsec)

direction, suivi du chiffre d'affaires, gestion des contrats, dossiers du personnel.
Administration des ventes : Management de deux personnes au service administratif
et commercial. Organisation du

service, mise en place d'outils pour optimisation de l'activité, la gestion des
commandes, la facturation, suivi des litiges.

France Partner Vitrolles

Customer Service
TNT EXPRESS WORLDWIDE Vitrolles

Secrétaire

DIPLOMES ET FORMATIONS

/

Université Droit

Responsable de centre de profit (EFCG de Marseille) - Niveau II (Bac +4);
Matieéres abordées : Droit Social - Marketing - Distribution -
Communication - BAC+4

Licence Ressources Humaines et Relations sociales; Niveau II (Bac+3) -
BAC+3

CNAM de Montpellier
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COMPETENCES
DOM

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel
Espagnol Courant
Francais
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