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Secrétaire Assistante, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 / août 2021 Secrétaire AVS
cabinet vétérinaire Laroque Timbaut
accueil, standard, prise de rdv, encaissement, aide opératoire commande etc..

sept. 2020 / Secrétaire remplaçante
Laboratoire Synlab

déc. 2019 / déc. 2019 Secrétaire assistante stagiaire
Pouchet  AD Expert, SainteBazeille

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Titre professionnelle Secrétaire Assistante niveau 4; B.E.P Employée des
services administratifs commerciaux et comptables  BEP

/ C.A.P Administration commerciale/comptable  CAP

/ C.A.P Service en restauration 49; B, véhicule personnel  CAP

COMPETENCES

Pack office, Airmes, PowerPoint, EBP compta, Ciel, Internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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