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AGENTE ADMINISTRATIVE, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2020 / Agent administrative
Restaurant du cœur Marseille

janv. 2020 / Agent administrative
Arcade assistante Marseille

déc. 2019 / Agent administrative
Home services Marseille

/ EMPLOYEE LIBRE­SERVICE
Home services Marseille
* Mise en rayon des différents produits selon les 
plans de rayon décidé par le magasin 
* Transport des marchandises au sein des rayons 
* Réception de marchandises 
* Suivi des stocks et rangement de la réserve 
* Réalisation du facing 
* Contrôle des dates de conservation des produits 
(surtout au sein des rayons frais) 

* Prise de note 
* Saisie informatique de 
document 
* Orientation des personnes 
selon leur demande 
* Novaxel, Perceval (logiciel 
pour la gestion de planning)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Préparation d'un titre professionnel assistante de direction
Forbine­Apprenti d'Auteuil Marseille

sept. 2018 / juin 2020 Licence première année Economie et Gestion ­ BAC+3
FAC de Colbert Marseille

/ juin 2018 BAC Technologie spécialité Ressource Humaine et Communication ­ BAC
Lycée de Petite ­Terre Pamandzi

COMPETENCES

Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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