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Agent administratif service économat, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / mars 2022

aolit 2020 / aolit 2021

oct. 2019 / nov. 2019

avr. 2019 / mai 2019

oct. 2018 / déc. 2018

juin 2016 / juil. 2016

nov. 2015 / aoiit 2017

Agent administratif service économat
Ministere de la justice Paris

En charge de la commande, de la réception, de la gestion des stocks et de
l'organisation de la distribution de fournitures dans I'ensemble des
services pénitentiaires

Assistante d'éducation
College Alphonse Daudet Draveil, France

Secrétaire-Hotesse d'accueil
UNIFORMATION Paris, France

Accueil visiteurs, clients et fournisseurs
Organisation et planification des rendez-vous et déplacements
Gestion courriers

Assistante de gestion administrative
UNION DEPARTEMENTALE ASS FAMILIALES Evry, France

Assurer la gestion patrimoniale, administrative, fiscale et financiére des
usagers

Assurer la relation avec I'usager : accueil physique, téléphonique, visites
du lieu de vie

Assistante administrative
Tribunal de grande instance d'Evry Evry, France

Assistante d'éducation
AMOS London Sport Business School Londres

Assistante chef de travaux
Académie Orléans-Tours Orléans, France

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2015 / aolit 2017

sept. 2006 / juin 2010

COMPETENCES
Chorus, Pack Office

BTS Assistant de manager - BAC+2
AFTEC Orléans, France

Baccalauréats sciences et technologies du management et de la gestion
option Marketing - BAC

Lycée Marcellin Berthelot Saint-Maur-des-Fossés, France

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Professionnel

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Basket, football, volleyball
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