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Préparatrice de commandes, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / mai 2022 librairie l'Antre du Snorgleux et maison d'édition Snorgleux
Pour la librairie gestion de la caisse, mise en place des nouveautés, rangements,
conseils. 
Utilisation et apprentissage du logiciel librisoft. 
Pour la maison d'édition, préparation de l'adaptation du prochain tome à paraître.
Utilisation de 
indesign, prendre les dossiers d'origines, mettre le texte traduit dans les bulles des
planches du 
comics sur indesign. Travail de conception et graphisme très minutieux.

oct. 2021 / librairie de Paris, à Paris
J'ai pu m'occuper du réassort, des commandes clients, des retours, mais aussi assister
à des 
animations, des rencontres dédicaces. Conseiller les clients et répondre à leurs
besoins, j'ai aussi 
eu la chance d'être formé pour la caisse et donc d'en faire. Maîtrise du logiciel
Medialog.

août 2021 / Préparatrice de commandes
ITM LAI d'Intermarché, à Brignoles (83)
Préparation de commandes pour les magasins pour les rayons frais, autonomie
complète dans la 
préparation, savoir bien ranger et rapidement les colis, maîtrise de l'organisation.

avr. 2021 / la médiathèque du Cannet des Maures (83)
Rangement des différents secteurs, développement de mon autonomie par exemple
en rentrant 
des nouveautés dans le catalogue, création d'affiche, accueil et conseil du public,
maîtrise du 
logiciel Koha 18.11, cotation des livres. 

Accueillir les clients Ponctuelle 

Comprendre les besoins d'une Curieuse 
personne Aimable 

Savoir gérer et organiser un espace Déterminée 
ou évènement 
Maîtrise de word et des réseaux Esprit d'équipe 

sociaux

/ Salon du livre de jeunesse à Montreuil
Installation et aménagement de l'espace, rangement des livres, accueil du public,
conseiller et 
répondre au besoin de la clientèle. Maîtrise de la caisse, préparation des rencontres
auteurs, 
savoir gérer un flux important de personnes.

DIPLOMES ET FORMATIONS
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sept. 2020 / juin 2022 DUT Information Communication option Métiers du livre et du patrimoine 
BAC+2
AixenProvence, à la bibliothèque Méjanes

sept. 2019 / juin 2020 Baccalauréat Littéraire option anglais approfondi  BAC
lycée Raynouard à Brignoles (83)

COMPETENCES

indesign, Koha 18.11

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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