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Assistante contrôleur de gestion et administration, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / sept. 2022 Assistante contrôleur de gestion et administration
IDIESE
* Gestion de l'administration de l'entreprise 
* Analyse de la situation financière de l'entreprise et élaboration du 
budget et du plan de financement 
* Analyse de l'information financière et économique et géopolitique 
pouvant impacter le marché (Diagnostic stratégique) 
* Établissement des budgets prévisionnels et réels des chantiers afin de 
comparer les écarts de coûts. 
* Établissement des factures et commandes des chantiers. 
* Accompagner le directeur dans les opérations de l'entreprise IDIESE 
dans la gestion des activités de l'entreprise et la prise de décision 
* Traitement des notes de frais

juil. 2021 / sept. 2021 Assistante investissement et office manager
LSF CAPITAL
chez LSF CAPITAL ­ Cabinet de conseil en investissement et des financements 
structurés ­ Dakar, Sénégal 
* Gestion opérationnelle des services généraux et la transmission des 
informations au département comptable 
* Rédaction d'un compte rendu après chaque comité hebdomadaire 
* Gestion de l'assistanat du directeur général

juin 2019 / déc. 2019 Gestionnaire de flux logistique et financière
SAHEL SECURITE ­ Vente de matériels de protection industriel ­ Dakar,
Sénégal
* Préparer et livrer les commandes 
* Faire les bordereaux de livraison, les pro­forma et les factures 
* Réaliser les inventaires de fin d'année

janv. 2018 / juin 2019 Administratrice et Responsable de la production
Institut Supérieur de Management (ISM) ­ Dakar, Sénégal
* Piloter la partie marketing et vente de produit 
* Gérer l'approvisionnement et la négociation des prix

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022 Master en Finance Management administratif et financier des entreprises
(MAFE) ­ BAC+4
Université́de Franche Comté Besançon

sept. 2018 / juin 2019 Programme d'échange (Erasmus) ­ BAC+6 et plus
IESEG Lille école de commerce

sept. 2016 / juin 2019 Bachelor en comptabilité́­finance ­ BAC+3
l'Institut supérieur de Management (ISM) business school

COMPETENCES
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Analyse de l'information, CEGID, EXCEL, POWERPOINT, WORD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Allemand Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

course à pied, Gymnastique, Voyage : Émirats Arabes Unis, Sénégal, Monaco, Trésorière du club
humanitaire d'ISM (2017­2018
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