
***** *****
14/03/1965 (59 ans)
Nationalité française
Mariée
Permis oui

** *** ** ** **********
La Bachellerie
************
***********@****.**

BURALISTE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2023 / août 2023 Buraliste remplaçant
Montauban

juin 2023 / juil. 2023 Opérateur emballeur
Les Fermiers du Périgord à Terrasson

avr. 2023 / avr. 2023 Buraliste remplaçant
Montauban

août 2022 / août 2022 Buraliste remplaçant
Le Kiosque à Escaudoeuvres

juil. 2014 / avr. 2022 Buraliste
Tabac presse à Saint Nazaire les Eymes

avr. 2001 / juin 2014 Buraliste
Tabac presse Le Touvet

juil. 1991 / avr. 2001 Adjoint administratif
Communauté de Communes du Pays de Valois, SIVOM de Nanteuille
Haudouin
Suivi comptable et administratif des vocations
centre de secours, école de musique,
gymnases, haltegarderie, gravillonnages.
Gestion des paies et du personnel

mars 1985 / juin 1991 Agent de guichet  Agent administratif
Caisse d'Epargne de Senlis
Accueillir et servir les clients. Etude des dossiers de contentieux, relance. Etude des
dossiers d'ouverture de compte chèques.

juin 1984 / déc. 1984 Rédactrice
Volkswagen  VAG Financement à Villers Cotterêts
Rédactrice au service contentieux

avr. 1984 / mai 1984 Stagiaire secrétariat
VOLKSWAGEN VAG Financement à Villers Cotterêts
Gestion administrative du courrier, de dossiers, de documents (écrire, mettre en
forme,
affranchir...)

juin 1983 / juil. 1983 standardiste  dactylographe
C. BARRIQUAND et Fils

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ juin 1991 Concours adjoint administratif territorial

/ juin 1984 BTS Secrétariat de Direction  BAC+2

/ juin 1982 Baccalauréat B  BAC

COMPETENCES

Accueillir et servir la clientèle. Règle de tenue de caisse. 
Réceptionner, pointer, enregistrer, mettre en rayon, la marchandise.
Gestion administrative et comptable (courriers, dossiers, paies, factures...)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Puzzle, sudoku, mots croisés, écouter de la musique, jardinage, bricolage
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