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Clermont­Ferrand (63000)
************
*******.*******@*****.***

Assistante de la médiation des étudiants mahorais, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / févr. 2020 Assistante de la médiation des étudiants mahorais
Rectorat de Clermont­Ferrand
Participation à un projet de soutien scolaire pour les 
lycéens et les étudiants mahorais en Auvergne.

mai 2019 / juin 2019 Assistante de direction
Groupe ESC Clermont
Trie et classement des dossiers 
Organisation/participation des réunions 
Mise en place des procédures 
Mise en place d'un mode opératoire

janv. 2019 / Assistante de Direction
Groupe ESC Clermont
Organisation des réunions 
Organisation de déplacement 
Accueil physique et téléphonique

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2020 BTS Support à l'Action Managériale ­ BAC+2
Lycée Sidoine Apollinaire , Clermont­Ferrand

sept. 2017 / juin 2018 Baccalauréat Technologique en Ressources Humaines et Communication ­
BAC
Lycée Ambroise Brugière , Clermont­Ferrand

COMPETENCES

Trello Google drive, doc, Word, Excel, PowerPoint, Prezi, Canva

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Académique

Français Courant

Arabe Académique

CENTRES D'INTERETS

Sport
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