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Responsable Point de Vente, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2018 / juil. 2022 Responsable Point de Vente
Sofra Boutiques, HIA de Percy, Clamart
Vente de forfaits, gestion technique du service télévision et téléphonie de l'HIA de
Percy. 
Gestion, administration et secrétariat, garante du bon relationnel patient et personnel
hospitalier.

avr. 2015 / mars 2018 Assistante de direction Maternelle
Jules Ferry, Issy les Moulineaux
secrétariat et gestion des plannings. Participation aux activités d'éveil, aide à
l'adaptation au milieuscolaire des 
enfants, mise en place des PPMS, accueil et accompagnement des élèves et des
parents.

juin 2012 / janv. 2015 Assistante de gestion
SAS Ambulances Mell
Gestion, comptabilité, administration et secrétariat. Gestion du personnel et du
planning (Régule).

août 2011 / févr. 2012 Conseillère back office Pôleemploi

Rédaction des offres, présélection des candidatures, mise en relation
employeurs/demandeurs, réservation de salle et 
réalisation de session de recrutement.

avr. 2011 / août 2011 Animatrice
Ecole La Fontaine Mairie d'Issy les Moulineaux
Encadrement et veille au bon déroulement des repas auprès des enfants.

janv. 2008 / déc. 2010 d'Issy
Gestion, comptabilité, administration et secrétariat, vente, gestion des stocks, et des
encaissements. Garante du 
relationnel client et fournisseur, renouvellement régulier de l'agencement.

janv. 2006 / janv. 2008 Responsable adjointe
Etam Lingerie
Management de l'équipe de vente/accueil. Gestion des stocks et organisation de
l'agencement 'display' du magasin ainsi 
que des vitrines. Responsable des caisses et des tâches administratives.

janv. 2001 / déc. 2002 Secrétaire de direction
Résocom
Administration, secrétariat, gestion du personnel, des plannings et de la comptabilité.
Chargée du relationnel auprès des 
divers OPCA pour la prise en charge de formations dispensées auprès de nos clients
commerçants.

janv. 2000 / déc. 2008 Gérante de magasin
l'Animalerie des 3 moulins
Gestion d'une animalerie dans un centre commercial. 
Gestion, administration, secrétariat et comptabilité, gestion du personnel, des
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marchandises et de la caisse.

janv. 1995 / déc. 2000 Vendeuse/assistante responsable de magasin
La City
Vente et assistanat de gestion au sein de diverses enseignes de prêt à porter: La City,
Etam PAP. Responsable du display 
de la vitrine.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1997 Baccalauréat Communication, Administration, Gestion et Secrétariat  BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

Bricolage, travaux d'aménagement, décoration, Pêche, cinéma, lecture, handball
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