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AIDE COMPTABLE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2000 / déc. 2021  Assistante administrative
ONET SERVICES ET CABINET Comptable SOFINEX LESAGE RIVAT

Accueil téléphonique et physique. Facturation clients, relances,
suivi des encours. Partie administrative pour appels d'offres.
Fournisseurs enregistrement comptable. Ressources humaines
DUE, réalisation contrats de travail, établissement des payes

janv. 1987 / déc. 1999  Assistante comptable
PRESTAS COMMUNICATION

clients : établissement de la facturation, relances, suivi des
impayés. Fournisseurs : enregistrement et paiement. Trésorerie :
enregistrement des opérations bancaires, établissement des
états de rapprochements

janv. 1983 / déc. 1986 Aide-comptable
cabinet comptable JOURDIN J.L. et SOFINEX LESAGE, Garage PEUGEQOT

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1983 Baccalauréat Techniques Quantitatives de Gestion G2 - BAC

COMPETENCES
CCMX, HR ACCESS, PEOPLE SOFT

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Frangais
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