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Assistante Ressources Humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2021 / juil. 2022 Assistante Ressources Humaines
Police Judiciaire de Lille, Lille
Effectué en apprentissage 
Tâches : 
Archivage des documents ; 
Gestion administrative et médical ; 
Gestion de la crise sanitaire ; 
Réception des appels. 
Gestion des arrêtés 
Envoi de mail 
Gestion des nouveaux arrivants

févr. 2021 / Stage Assistante Marketing
Mutuelle Just, Valenciennes
Tâches : 
Mise à jour de la base de données 
LinkedIn ; 
Aide à un Projet Marketing.

oct. 2020 / mars 2021 Employé Polyvalent
Mc Donald's, Denain
Tâches : 
­ Nettoyage 
­ Confection des sandwichs 
­ Cuisson des viandes 
­ Filtrage des cuves d'huiles

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022 BTS Support à l'Action Managériale ­ BAC+2
Lycée Henri Wallon, Valenciennes

/ juin 2020 Baccalauréat STMG Spécialité RH ­ BAC
Lycée Henri Wallon, Valenciennes

COMPETENCES

base de données, Google Drive, Excel, Word, Pack Office, Prezi

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Allemand

Français
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