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Opératrice de saisie, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / juil. 2022 Assitante administratifs
Premiertech
Accueil téléphonique 
Rédaction des bordereaux 
gestion des agendas/ commandes 
saisies des entrées/sorties 
l'affrètement 
la relance des transporteurs pour les commandes en souffrances 
passage de commande de matière première 
bon de chargement 
non conformités des commandes

mars 2003 / août 2021 Opératrice de saisie
RUEDUCOMMERCE.COM ­ Saint­Quentin­Fallavier (38)
* Gestion administrative des retours produits. * Tester et vérifer les produits
retournés 
Établir un contrat de par les clients. *Gestion des accords avec les fournisseurs lors
d'un retour produits. * 
travail

févr. 2003 / juin 2003 Assistante administrative
NORBERT DENTRESANGLE ­ Saint­Quentin­Fallavier (38)
l'entrepôt. 

Préparation de commandes 
DIVERS MISSIONS INTERIMAIRES ­ Saint­Quentin­Fallavier (38) 
janvier 2001 ­ janvier 2003 

Préparation de commandes 

Serveuse 
BRASSERIE DE LA PAIX ­ L'Isle­d'Abeau (38) 
janvier 1996 ­ mars 2000 

* assurer le service en salle de restaurant. *accueil de la clientèle. *Encaissement

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2020 / déc. 2020 Sans diplôme en Comptabilité
Greta ­ Bourgoin­Jallieu (38)

sept. 1990 / juil. 1992 Greta ­ L'Isle­d'Abeau (38)

/ CAP / BEP en Serveuse ­ CAP

/ U.C.P. Paie en Paie
Greta ­ Bourgoin­Jallieu (38)

COMPETENCES
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Pack office maîtrise, Word, Excel, Power point

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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