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COMMUNICATION/ COMMUNITY MANAGER EXPÉRIMENTÉ ET STAGIAIRE
COMPTABLE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / Assistant communication
CARRE PREMIUM
Animation des réseaux sociaux ; Elaboration de plan de 
communication ; Création et publication de contenus ; Veille 
concurrentielle ; Gestion des campagnes publicitaires

mai 2022 / févr. 2023 Commercial Digital & Immobilier
CARRE PREMIUM
Etablissement de rapports d'expertise immobilière/ Gestion 
des biens  Traitement des demandes clients  Vente d'une 
villa située en Zone 4 (Prix : 512.000.000 FCFA)  Animation des 
réseaux sociaux ; création et publication de contenus  Aide à 
la préparation de l'évènement : Foire Internationale des 
Saveurs d'Abidjan (FISA)  Aide à la réalisation des évènements 
: Signature du protocole d'accord

juil. 2021 / mai 2022 Assistant Administratif Comptable
CARRE PREMIUM
Gestion de la caisse (Entrées et sorties) ; Rédaction de 
courriers administratifs et rapports ; Etablissement des 
factures ; Réception des appels ; Rangement de dossiers

déc. 2020 / mars 2021 Commercial
ORANGE CI
Suivi commercial Maitrise des techniques marketing et 
commerciale Reporting des résultats journaliers

févr. 2019 / août 2019 Stagiaire Comptable
SOTRA SOTRA
SOTRA Réception des factures et analyse préalable des 
documents Enregistrement et transmission des factures à la 
DCG Traitement des immobilisations Imputation comptable 
des diàérentes pièces Analyse et lettrage des comptes 
fournisseurs et clients rattachés Gérance des entrées et 
sorties des pièces Maitriser les états de rapprochement 
bancaire Calcul des droits de timbres (mensuel) Etablissement 
d

nov. 2018 / févr. 2019 Stagiaire Comptable
CABINET AUDIREC CABINET AUDIREC
préalable des documents  Gérance des entrées et sorties des 
pièces  Maitriser les états de rapprochement bancaire

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Bac+3, Bac+4 (Licence, Maitrise ou équivalents)  Licence Professionnelle
 Finances Comptabilite  BAC+4

/ juin 2018 Bac+2 (BTS, DUT ou équivalents); DUT  Finances Comptabilité et Gestion
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des Entreprises  BAC+2

/ juin 2018 Bac+2 (BTS, DUT ou équivalents)  BTS  Finances Comptabilite Et
Gestion Des Entreprises  BAC+2

/ juin 2017 Bac+2 (BTS, DUT ou équivalents)  Première Année  Finances
Comptabilité et Gestion des Entreprises  BAC+2

/ juin 2016 Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent; Baccalaureat
Serie S  BAC

/ EC  Poids lourd + remorque

COMPETENCES

contenu web, Sage 100, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Word, montage vidéo

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français
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