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CONSEILLÈRE HABITAT, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / CONSEILLÈRE HABITAT
Mairie Charenton le Pont
Service logement social 

En charge des demandeurs de logements. 
Accueil, instruction de dossier, mise en relation avec les 
partenaires sociaux. 
Organisation des fichiers, présentation des dossiers en 
commission, réunion de quartier et bailleurs. 
Relance, gestion des e­mails et campagne de 
communication.

janv. 2015 / AGENT D'ACCUEIL ADMINISTRATIF
CCAS Charenton le Pont
En charge des demandeurs d'emploi. 
Gestion du standard et des appels. 
Distribution du courriers et gestion des e­mails. 
Instructions de demande sociale et orientation. 
Animation atelier d'insertion.

janv. 2013 / HÔTESSE D'ACCUEIL GUICHETIÈRE
Théâtre des deux rives Charenton le pont
Accueil des visiteurs, vente des billets, réservations. 
Gestion du planning et programme. 
Réception des partenaires.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Titularisation agent administratif service social

/ Concours fonction publique catégorie C

/ Baccalauréat Économique et Social ­ BAC
Lycée Simone Signoret

COMPETENCES

Word, Excel, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol Courant

Français

Portugais Courant
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