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Agent administratif, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2023 / août 2023 Agent administratif
Groupe Casino ­ Saint Etienne
* Gestion de tàches comptables : saisie de données, tenue à jour de tableurs. 

* Encaissement cies factures au sein del.a comptabilité_ 

* Apprentissage rapide de nouveaux processus, programmes et matériel pour 

optimiser ta performance professionnette_

juil. 2021 / août 2021 Stagiaire
CLinique El­Rapha ­ LibreviLle
* Compte rendu régulier des tâches médica Les confiées. 

* Prise en charge des patients hospitaLisés réesation des soins infirmiers, 
évalmation de leur état de santé, mise à jour des dossiers médicaux, 
efistrib­ution des médicaments_

août 2019 / GABOPRIX ­ Libreville
* Entretien et nettoyage des rayons, 

* Réapprovisionnement des rayons. 

e Disposition des articles en rayon.

nov. 2018 / déc. 2018 Bénévole
Particulier ­ Libreville
* Supervision des activités; 

* Tàches administratives_

juil. 2018 / août 2018 Serveuse
Le CIGALOU ­ Libreville
* Sei vice en satte,distrIbution des plats aUX dient5. 

* Accueil> et prise en charge personnalisée des clients tout au long du service. 
traitement des demandes. 

à Dèbarrassage et nettoyage des tables au départ des clients.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021 Annec preparatoire aux etudes de Sante
MedipLus Saut Etienne ­ Saint Etienne

oct. 2019 / juin 2020 Baccalauréat Sc[entifique spécialités physiques­maths] ­ BAC
Lycée d'application Netson Mandeta ­ Librevale

sept. 2023 / Licence 3 ­ BAC+3
Meclecine; Faculte de Medecine Jacques Lisranc ­ Saint [tienne]
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COMPETENCES

tableurs

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Cuisiner
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