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PROFESSIONNEL, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / janv. 2023 AIDE COMPTABLE
SCI ABP BERGERAC | Bergerac

oct. 2018 / mai 2023 AGENT DE PRODUCTION
MAITRE PRUNILLE, INTERIMAIRE | Saint­Quentin, France
*Contrôle qualité des produits en cours de production et des produits finis, mise à 
l'écart des éléments présentant des défauts. 
* Maintenance et entretien des machines de l'atelier, signalement des anomalies. 
*Recueil des consignes (brief du chef d'équipe, lecture des fiches techniques), 
application des modes opératoires et des normes qualité en vigueur.

mars 2012 / déc. 2012 AIDE COMPTABLE
VIAGIO BERGERAC, EQUIPIERE RESTAURATION RAPIDE / VIAGIO Bergerac
* Saisie comptable fournisseurs et tâches administratives 
*Gestion des règlements clients (chèques, espèces, carte bancaire), remise des 
tickets de caisse. 
*Réception des marchandises, contrôle de la conformité de la livraison et de l'état 
des emballages. 
*Accueil des clients, réponse aux demandes d'informations sur le menu et les 
produits, prise des commandes. 
* Approvisionnement, réassort des rayons et étiquetage des articles.

mars 2012 / déc. 2012 SECRETAIRE DE DIRECTION
Sas VILLAGEDIS | Lembras
* Gestion des situations d'urgence avec calme et sang­froid. 
*Acquisition rapide de nouvelles connaissances en intégrant les informations 
disponibles. 
*Attention particulière portée à la planification des tâches et établissement de 
plannings.

juin 2009 / mai 2010 AIDE COMPTABLE
VILLAGEDIS LEMBRAS
* Tenue d'un agenda directorial, organisation de réunion, traitement des courriers 
et tous travaux administratifs et saisie comptable

janv. 2007 / févr. 2009 Gérante de magasin
PLAISIR ET CADEAUX | Pont l évêque (14130)
* Et fournisseurs, gestion du personnel, traitement des commandes, gestion des 
stocks

oct. 1994 / nov. 2006 Conductrice de ligne
DIFFUSION PLUS | Saint aubin sur gaillon (27)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BTS: ASSISTANTE DE DIRECTION ­ BAC+2
CFA MONT SAINT AIGNAN | Rouen

/ BAC: GESTION ­ BAC
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LYCEE DE VERNEUIL | Verneuil­sur­Avre, France

/ BEP: COMPTABILITE ­ BEP
LYCEE DE VERNEUIL | Verneuil­sur­Avre, France

COMPETENCES

fiches techniques

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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