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Paris 19 Buttes-Chaumont (75019)
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Agent d'accueil et administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Agent d'accueil et administratif
Pole-emploi Paris 19

Accueil et orientation des demandeurs dans l'agence

Aide numérique et inscription

Traitement et distribution du courrier

Gestion de I'agenda des collégues , annulation des rendez-vous,
convocation aux ateliers

Gestion des documents administratifs (RIB, chéques,...)

Appui: nouveaux VSC

janv. 2020 / déc. 2022 Conditionneuse
GACS Paris 18

Contréle de la qualité des produits conditionnés

Utilisation d'équipements de conditionnement tels que des machines
d'emballage et des étiqueteuses

Respect des délais de production et des objectifs de quantité

janv. 2019 / Vendeuse en magasin
Primark Qwartz Villeneuve-la Garenne 92

Accueil et conseil des clients
Mise en rayon
Gestion des stocks et des réassorts

janv. 2015 / déc. 2016 Vendeuse en magasin
FNAC Paris 09

Accueil et conseil des clients dans le choix des produits
Encaissement des ventes et gestion de la caisse
Gestion des stocks réapprovisionnement des rayons

janv. 2008 / déc. 2014 Vendeuse PAP ENFANTS
Du Pareil Au Méme La Défense 92

Accueil, conseil et assistance aux clients

Gestion des stocks et réapprovisionnement des produits
Traitement des transaction de vente et encaissement de payement
Participation a la mise en place des vitrines et des promotions

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2005 / juin 2006 Métiers de I'hotellerie et restauration
Centre de formation AFCI Paris 20

/ juin 2002 Metiers de la vente
Centre de formation GRETA Saint-Ouen 93

sept. 1997 / juin 1998 CAP Métier de le vente - CAP
C.F.A Stephenson 75018, Paris

COMPETENCES
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Pack Office
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais

CENTRES D'INTERETS

gastronomie
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