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Assistante Comptable, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / sept. 2023 Assistante Comptable
ACSTraduction (38)
Gestion des stocks et des approvisionnements des produits 
Suivi des commandes 
Optimisation des coûts en négociant avec les fournisseurs 
et évaluant les offres 
Gestion de la comptabilité clients 
Préparation des campagnes de paiement 
Execution des paiements fournisseurs 
Rapprochement bancaire et suivie de trésorerie 
Gestion des recettes : Relance et pilotage de l'en­cours 
Préparation des exports (données comptable)

janv. 2022 / Comptable
France horizon (38)
Saisie des journaux : Achats, Banque,Ventes 
Enregistrement et pointage des comptes clients et 
fournisseurs 
Aide à la clôture des comptes annuels 
Rapprochement bancaire et suivie de trésorerie 
Gestion des dettes ­ emprunts et remboursements 
Gestion des notes de frais 
Réglements fournisseurs

avr. 2021 / juin 2021 Assistante approvisionneur
MENA Isere Services (38)
Approvisionnement des produits 
Réassort des stocks 
Gestion des stocks mini et maxi 
Traitement et suivi des commandes fournisseurs et clients 
Pointage de bon de commande et livraison 
Réception et contrôle de conformité des commandes 
Facturation des commandes

/ Assistante Comptable
MENA Isere Services (38)
Saisie d'écritures comptable 
Lettrage des comptes 
Journal d'encaissement 
Remise des chèques

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Baccalauréat Sciences Technologiques du Management et de la Gestion ­
BAC
Lycée Aristide Bergès (38)

/ Parcours Gestion des Entreprises : Enseignements Pluridisciplinaires
Université Jean monnet ­ ROANNE (42)

/ Licence Administration Economique et Sociale ­ BAC+3
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COMPETENCES

CEGID, CHORUS PRO, PACK OFFICE, QUADRA

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français
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