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15/12/1997 (26 ans)
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MASTER - RESPONSABLE EN MANAGEMENT ET DIRECTION DES
RESSOURCES HUMAINES EN ALTERNANCE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2022  Assistante de formation en Ressources Humaines en Alternance
Ugap a Champs sur Marne 77

* Gestion d'une boite mail
* Création de processus
* Gestion du plan de développement des compétences

janv. 2019 / janv. 2021 Comptable client Alternance
Chateauform a Persan 95

* Création de factures
* Gestion des demandes clients
* Planification de rendez vous

janv. 2018 / janv. 2019 Secrétaire
Maison du tilleul argenté a Chelles 77
* Accueil physique et téléphonique
* Gestion du personnel
* Gestion des absences des salariés

janv. 2017 / janv. 2018 Employée polyvalente
Mc Donald's a Bussy Saint Georges 77

janv. 2015 / déc. 2016 Secrétaire stagiaire
Kid Home a Vincennes 94

* Création et suivi de dossiers clients
* Recrutement

janv. 2014 / janv. 2015 Secrétaire stagiaire
Les Opalines a Torcy 77
* Création de plannings

janv. 2013 / janv. 2014 Secrétaire stagiaire

Conseil Départemental a Chelles 77
* Gestion des commissions d'aides financiéres

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Bachelor Chargée d'Administration des Ressources Humaines - BAC+3
CIEFA Paris 75010

sept. 2019 / juin 2021 BTS Gestion de la PME - BAC+2
Groupe IGF a Paris 75012

sept. 2016 / juin 2017 Licence AEI Administration et Echanges Internationaux - BAC+3
Université Paris-Est Créteil a Créteil 94

sept. 2015 / juin 2016 Baccalauréat professionnel Gestion Administration - BAC
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Lycée Professionnel Jean Moulin a Vincennes 94
COMPETENCES
Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Francgais Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Dessin artistique amateur, Musique, Mode
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