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Assistante de direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2016 / Assistante de direction
Entreprise MILLE PEINTURE
Gestion administrative et comptabilité 
Gestion de stocks 
Notions RH (paie, contrat de travail, ...)

août 2014 / août 2015 Commerciale terrain
BASKET CLUB SAINT MARTINOIS
Commerciale terrain recherche de partenaire 
Gestion du site web et de la communication

sept. 2012 / juil. 2014 Chargé de clientèle
B2S VALENCIENNES
Prise d'appel, gestion de contrat, conseil du client, vente de produit, prise 
coordonnées bancaires

juil. 2012 / sept. 2012 BEBE 9
Ouverture et fermeture magasin, gestion des SAV, réception des colis 
gestion de la caisse, accueil du client, conseil du client, implantation, 
étiquetage, liste de naissance

oct. 2011 / janv. 2012 AGENT D'ACCUEIL
SNCF
Mise en place du nouveau service horaires SA 2012

mars 2008 / oct. 2011 BIJOUTERIE CLEOR
Ouverture de magasin, réception des colis, gestion de la caisse, accueil du 
client, conseil du client, mise en vitrine, implantation, étiquetage

oct. 2007 / janv. 2008 Kiabi
Vente prêt­à­porter Homme et Femmes 
Mise en rayon, façing, implantation, étiquetage, anti­vol, encaissement 
Conseil de la clientèle 
Inventaire Kiabi, Décathlon, Le Furet du Nord, La Halle aux chaussures

juin 2007 / sept. 2007 AGENT COMMERCIAL TRAIN
Kiabi
Accueil du client, vérification des titres de transport, vente de billets

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ déc. 2016 Titre professionnel Secrétaire comptable
Afpi (Saint­Martin Boulogne ;62)

/ juin 2007 BEP Vente Action Marchande ­ BEP
Lycée Professionnel Louise de Bettignies (Cambrai ; 59)

/ juin 2004 Brevet des collèges
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Collège Lamartine (Cambrai ; 59)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Sport
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