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Chargée administrative et commerciale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2013 / déc. 2014 Chargée administrative et commerciale
CTVL Groupe Fousse
agence de construction de maisons individuelles 
CTVL Groupe Fousse 2 ans 2013 à 2014 
Découverte de la maison individuelle et par conséquent 
l'apprentissage de la résistance à l'échec et savoir répondre 
aux objections d'un client.

janv. 2006 / déc. 2012 Assistante foncier
GAIA Terre à Vivre
Poste de terrain avec de nombreux démarchages en mairies 
et auprès des particuliers. Ce poste m'a permis de participer 
à des négociations et d'en tirer des qualités de pérseverances.

/ Assistante administrative Back Office
La Française des Placements
banque, laboratoire Cooper, ... 
Traitement administratif des dossiers d'épargnes salariales, 
saisie des ordres boursiers, suivi des complétudes, pointages, 
rapprochements bancaires, contrôles.

/ Assistante Foncier
Nexity lotisseur
Assistante auprès du prospecteur foncier principal dans ses 
préparatifs de recherches terrains.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ DUT GEA Gestion des Entreprises et des Administrations  BAC+2

/ IOBSP Financement en immobilier

COMPETENCES

Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

écriture, dessin, lecture, voyages, jardinnage, théâtre
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