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Chargé de recrutement, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / juil. 2022 Chargé de recrutement
Hoya Lens  Emerainville (77)
 Définir les besoins de l'entreprise avec les différents pôles 
 Rédaction et mise en ligne des annonces 
 Sourcing, appels candidats, entretiens téléphoniques et physiques avec les candidats 
 Suivi régulier avec les écoles et Intérim 
 Gestion des alternants et des intérimaires

nov. 2020 / déc. 2021 Assistant RH
Envergure  Torcy (77)
 Gestion administrative du personnel (saisie des heures, absences, CP) 
 Gérer les embauches des nouveaux salariés (contrat de travail, DPAE) 
 Traiter les réclamations des salariés 
 Recrutement des salariés et élèves (entretiens téléphoniques et physiques)

sept. 2019 / nov. 2020 Assistant RH
ASM  Le Raincy (93)
 Gestion administrative du personnel (saisie des heures, absences, CP, notes de frais)
 Gérer les entrées et sorties des salariés 
 Traiter les procédures disciplinaires 
 Traiter les réclamations des salariés 
 Suivre et archiver les dossiers du personnel 
 Aide au recrutement (mise en ligne des annonces, présélections des profils)

févr. 2018 / juil. 2019 Assistant administratif
AMT  LivryGargan (93)
 Organisation planning (5 personnes) 
 Gestion du stock 
 Commandes auprès des fournisseurs 
 Rédaction de devis 
 Gestion téléphonique/courriels des clients 
 Organisation entretiens

janv. 2016 / déc. 2017 Stage technicien informatique
Hôpital de Montfermeil  Montfermeil (93)
 Saisie informatique 
 Maintenance et dépannage informatique 
 Développement de la programmation (logiciel interne)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2015 / juin 2017 BTS Services Informatique aux Organisations option Solutions
d'Infrastructure, Systèmes et Réseaux  BAC+2
CFA Insta  Paris 5ème

/ juin 2015 Baccalauréat STMG option Système d'Information de Gestion (SIG)  BAC
Lycée Honoré de Balzac  MitryMory (77)

COMPETENCES
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SAP, Cegid, Sage, Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Sport, Football, Séries, Films, voyages
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