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Assistant administratif, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2019 / déc. 2021 Assistant administratif
IVECO PROVENCE VITROLLES
Gestion relation fournisseur ; centrale d'achat et véhicule de fonction, Suivi 
CA agent agrée et vendeur, gestion absence et heure supplémentaire.

déc. 2018 / janv. 2019 Vendeur polyvalent
BOULANGERIE PAUL GARE TGV AIX EN PROVENCE
Vente accueil, livraison et confection.

mars 2018 / avr. 2018 Chargé d'accueil
PLANETT INTERIM ­ JOB STATION ARLES

nov. 2017 / déc. 2017 Conseiller en séjour
OFFICE DE TOURISME ARLES
Accueil et standardiste, Analyse de document, tâche administrative, Vente de 
produit et billet d'entrée.

juil. 2017 / oct. 2017 Chargé d'accueil
GEL INTERIM ­ JOB STATION ARLES
Accueil et standardiste, tâche administrative, Gestion événementiel, opération 
phoning.

mai 2017 / juin 2017 Vendeur
LIBRAIRIE RELAY SNCF ARLES
Accueil, vente et point information.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 BREVET TECHNICIEN SUPERIEUR GESTION DE LA PME; Formation M2S
Formation
Vitrolles 13127

/ juin 2018 BAC PROFESSIONNEL ACCUEIL RELATION CLIENTS ET USAGERS ­ BAC
Salon­de­Provence 13300

/ juin 2016 BAC PROFESSIONNEL MENUISIER AGENCEUR ­ BAC

COMPETENCES

Pack office, Word, Excel, Powerpoint, Publisher, OneNote, Outlook, PGI, EBP Open Line, AIX, RELAY

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS
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Intérêt à l'innovation, Bricolage, Culture, cinématographique
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