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ASSISTANTE DE DIRECTION, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2020 / déc. 2020 ASSISTANTE DE DIRECTION
SOCODEM
* Création fiche de poste 
* Gestion petit Materials bureautique 
* Utilisation de logiciel SAGE (comptabilité)

oct. 2019 / ASSOCIATION ANMR
* Accueillir, accompagner, intégrer des étudiants (de Mayotte) 
* Participations à des événement culturels

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 DUPAC 2 ­ DIPLOME UNIVERSITAIRE PREPA CONCOURS
UNIVERSITÉ DE ROUEN (PASTEUR)

sept. 2020 / juin 2021 Lycée GUSTAVE Flaubert

sept. 2017 / juin 2019 BACCALAURÉAT STMG ­ BAC

/ BREVET DE TECHNICIEN SUPÉRIEUR­ SUPPORT À L'ACTION
MANAGÉRIALE ­ BAC+2

COMPETENCES

SAGE, pack office, google alerts, Scoop it

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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