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Hanches (28130)
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Réceptionniste, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / déc. 2023

avr. 2023 / juin 2023

sept. 2022 / mars 2023

sept. 2020 / juin 2022

Réceptionniste
AUTO EXPRESS

Gestion administrative: appels, rendez-vous, tenue des dossiers.
Gestion des commandes et suivi des stocks.

Taches manuelles : organisation de I'espace de travail et support
logistique.

EMAS GROUP SERVICES (78)

Ouvriers : Production de panneaux sandwichs

Assistance des employés dans leur travail quotidien

Nettoyage et entretien des locaux de maniére méthodique dans le
respect du protocole de ménage

Emballage et conditionnement des marchandises

Préparation des expéditions, conditionnement des marchandises
(filmage, emballage et étiquettages des palettes).

Stagiaire Réceptionniste
Hotel Ibis Rambouillet(78)

Traitement des demandes de réservation

Encaissement des réglements clients et gestion de la facturation
Enregistrement des arrivées et des départs dans le logiciels Fols
Gestion des clés des chambres

Réponse aux demandes de renseignements de la clientele

Mairie des Essarts-le-Roi (78) Entreprise Deotto Gallardon (28) Service
technique de I'hopital de Rambouillet (78)

Créer, imprimer et modifier des plans sur AutoCAD

Conception des plans d'architecture sur les logiciels AutoCAD et Revit,

des plans en 2D et 3D

Saisie des données sur Excel, vérification des formules

Agent d'entretien

BANQUE POPULAIRE 28

Assurer la propreté et I'entretien des locaux de la Banque Populaire,
contribuant ainsi a maintenir un environnement professionnel propre et
accueillant.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / mars 2023

sept. 2019 / juin 2022

COMPETENCES

GRETA BLOIS (41)

Bac Pro Technicien d'étude du batiment, Option A - BAC
Lycée Philibert de I'Orme, LUCE (28)

Formations Réceptionniste en Hotellerie
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AutoCAD, Revit, Gestion des clés, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique
Espagnol Courant
Francais Bilingue
Turc Courant

CENTRES D'INTERETS

Bricolage, Randonnée, Jeux vidéo, Cyclisme, Voyage
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