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Assistante polyvalente, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2008 / déc. 2022

sept. 2004 / avr. 2006

Assistante polyvalente
Ordre des Architectes d'Ile-de-France

Accueil physique et téléphonique Secrétariat Word:
publipostage, mise en page Excel: tableaux, formules simples
Comptable assistante Grande polyvalence

Magasiniére
SFL - Société Francgaise du Livre ( Filiere de la FNAC)

Mise en carton des livres commandés par la Fnac aux petits
éditeurs.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2024

/ juin 2018

/ juin 2002

COMPETENCES

Excel, Word, publipostage

Formation courte et certiOante : création ou reprise d'entreprise

Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent - Bac Comptable
Assistante - BAC

Bac+3, Bac+4 (Licence, Maitrise ou équivalents); Maitrise de Lettres
Modernes option linguistique - BAC+4

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Italien
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Elémentaire
Courant

Vente sur internet, Zumba et Otness, Lecture, Cinéma, Brocantes, Fétes médiévales
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