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ASSISTANTE DE DIRECTION, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2020 / juil. 2021 ASSISTANTE DE DIRECTION
BUREAU D I:TUI.DES ARCHITECTURALES, Monastir Tunisie

Organiser des réunions, et tenir a jour des dossiers. Organiser les déplacements et
réaliser les devis.

Gérer les opérations quotidiennes du bureau.

juil. 2020 / aoiit 2020 ASSISTANTE EN CABINET MEDICALE
Docteur Ghannem Imed Gynécologue, Monastir, Tunisie

Accueil téléphonique et prise de rendez-vous.
Gestion des agendas.
Classement et archivage des dossiers.

juil. 2019 / aolt 2019 SUPERMARCHE

Réceptionner et mettre en rayon les produits.

Réaliser et contréler le balisage et I'étiquetage des produits en rayon.
Gérer |'état des stocks et les besoins d'approvisionnement.,

Veiller a I'entretien et au nettoyage de l'espace de vente.

Contrdler la conformité des produits (DLC, qualité, etc...).

juin 2019 / juil. 2019 STAGE
SOCIFT(r_ LA COURONNE-SOUSSE, Sousse, Tunisie)

Traiter les demandes des clients.
Gestion des factures.

juin 2018 / juil. 2018 BABY-SITTER
Monastir, Tunisie

Préparer les repas et les boissons et prendre en charge sa toilette et ses soins.
Accompagner dans ses activités et entretenir son environnement et son linge.

DIPLOMES ET FORMATIONS
/ mars 2022 FORMATION CIVIQUE SUR LES VALEURS ET LES LOIS; office Frangais de

I'i mmigration et I'intégration (OE11)
DE LA REPUBLIQUE

/ mars 2021 BUREAUTIQUE ET EN MARKETING DIGITAL
BE EXCELLENT, Monastir, Tunisie

/ juin 2020 LICENCE FONDAMENTALE EN GESTION FINANCE - BAC+3
Faculté des sciences économie et gestion, Sousse, Tunisie

/ janv. 2020 FORMATION EN LANGUE FRANCAISE ET ANGLAISE
L'odyssée, Monastir, Tunisie

/ juin 2016 BACCALAUREAT EN ECONOMIE ET GESTION - BAC
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COMPETENCES

Word, Power Point, Excel, TUI, FINANCE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais
Arabe

CENTRES D'INTERETS

Voyage, Lecture, Photographie
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