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Assistante administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / aujourd'hui Assistante administrative
A BIO C ­ Arzacq Arraziguet

mars 2022 / Assistante administrative
A BIO C ­ Arzacq Arraziguet

mars 2022 / Assistante administrative
A BIO C ­ Arzacq Arraziguet

mars 2022 / Assistante administrative
A BIO C ­ Arzacq Arraziguet

févr. 2021 / févr. 2022 Agente d'accueil polyvalente
Groupement d'employeurs 4 Saisons­ Le Houga

nov. 2019 / déc. 2020 Adjointe administrative
CIAS Aire sur l'Adour

mars 2017 / avr. 2017 Vendeuse polyvalente
Carrefour Market Saint Sever ­ Caisse
­ Mise en rayon

févr. 2017 / mars 2017 Hôtesse de caisse
Intermarché Mont de Marsan
­ Encaissement ­ Mise en rayon

déc. 2015 / août 2016 Hôtesse de caisse/ Vendeuse
Brico Pro Escales Habitat
­ Gestion administrative (commande, gestion des 
stocks, archives) ­ Constitution de dossiers de 
financement ­ Standard ­ Caisse

août 2015 / oct. 2015 Hôtesse de caisse
Carrefour Market Hagetmau
­ Encaissement ­ Mise en rayon

nov. 2014 / déc. 2014 Assistante de manager stagiaire
Scop Laporte
­ Mise en place de la norme Qualibat ­ Gestion 
administrative ­ Gestion du personnel ­ Création de 
devis ­ Mise en place d'un agenda partagé Google

juin 2014 / Assistante de manager stagiaire
Navarpluma
­ Gestion administrative ­ Organisation de 
voyages d'affaire
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 BTS AM (Assistant de manager) ­ BAC+2
Lycée Charles Despiau ­ Mont de Marsan

/ juin 2013 Baccalauréat Littéraire; Bac ou équivalent ­ Art ­ BAC
Lycée Gaston Crampe ­ Aire s/ l'Adour

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol Professionnel
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