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Agent administratif, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2023 / août 2023 Agent administratif
PRO BTP NoisyLeGrand
Remboursement de factures de médecine 
Mise à jour du dossier des adhérents (entreprise et/ou particulier) 
Proposer des contrats de mutuelle en fonction des besoins du client 
Rappel et vérifications des créances des entreprises adhérentes

juil. 2022 / sept. 2022 Facteur
La Poste MaisonAlfort
Tri de courrier 
Préparation de tournée 
Distribution de courrier et livraison de colis 
Formation d'une nouvelle recrue 
Vente de divers produits La Poste

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023  BAC+6 et plus
École d'ingénieur ESIEE Paris ChampsSurMarne (77)

sept. 2021 / juin 2022 Université Gustave Eiffel ChampssurMarne (77)

/ juin 2021 Baccalauréat scientifique, option maths expertes  BAC

/ juin 2021 Lycée Louise Michel ChampignysurMarne

/ Bachelor ingénieur (économie, sciences et technologies multimédia) 
BAC+3

/ Bac +1 Génie Civil  BAC+1

COMPETENCES

Autocad, Comet, Compétences Informatique, codage, Excel, Power Point, Word, pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

Arabe

CENTRES D'INTERETS

Economie, Mode, Culture anglophone, Sport
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