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Assistante Comptable, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2011 / déc. 2016 Assistante de Gestion
HOMESERVE, LYON COMPTABILITE
* Logiciels : Word, Excel, Outlook, SAGE.

* Réaliser un suivi de la trésorerie : chéques
(700 chéques/jour), carte bleue, virements et
des mandats.

* Gestion de trop percu et des impayés.

* Saisir des factures.

janv. 2011 / Technicienne de délégation et de référencement
dict.fr, CALUIRE ET CUIRE

janv. 2010 / Technicienne de gestion
ASP (agence de service et de paiement) LYON 6éme

janv. 2010 / Agent administrative
LAMY RESIDENCES (agence immobiliere), LYON 3eme

janv. 2009 / Hotesse d'accueil
Salon pollutec a eurexpo, Salon des congrés (Lyon)

janv. 2009 / Gestionnaire cheques
centre financier LYON 7eme

janv. 2008 / Standardiste
AIR PRODUCTS, saint Quentin Fallavier (38)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2006 / juin 2008 BTS assistante de gestion PME PMI - BAC+2
Lycée Martiniere Duchére Lyon 9 éme

/ juin 2006 Baccalauréat Technologie STT comptabilité gestion - BAC

Lycée Léonard de Vinci

COMPETENCES
SAGE, Excel, Word, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CV réference 2011929 géneré par Distrijob le 12/05/2024



CENTRES D'INTERETS

Voyage, randonnée, badminton, cuisine, cinéma
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