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Agent d'accueil, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / janv. 2024 Agent d'accueil
COMPLEXE LA SALLE
Accueil des adhérents, entretien de la salle

juin 2019 / juin 2023 T2M84
Comptabilité / Facturation : 
Montage des différents dossiers de la création de société : 
Etudes de marchés, prévisionnels, dossier Initiative Ventoux... 
Facturation clients / fournisseurs. 
Création et tenue des tableurs de rentabilité. 
Tenue des comptes. 

Exploitation : 
Démarchage clients (téléphonique, mail et en direct) 
Recherche de sous­traitants (utilisation B2P et réseaux) 
Création de confirmations d'affrètement 
Suivi du transport, archivage des émargés. 

Social : 
Gestion de la masse salariale, réalisation de démarches 
administratives diverses (accès aux différents ports...) 
Lecture et archivage des cartes conducteurs.

janv. 2014 / déc. 2018 Responsable de Rayon
ORCHESTRA SUISSE
Gestion du rayon Puériculture dans son ensemble : 
Commandes fournisseurs, gestion des stocks, prise de 
commande client, réception de la marchandise, mise en 
rayon, listes de naissances, conseil client, encaissements.

janv. 2012 / déc. 2013 Conseillère de vente

janv. 2006 / déc. 2011 Conseillère de vente
AUTOUR DE BEBE
Mise en rayon, conseil client, encaissement, création de 
listes de naissances, rangement magasin.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ « Responsable Exploitation Transport et Marchandises »

COMPETENCES

EXCEL, WORD, tableurs

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel
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Espagnol Courant

Français Courant
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