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Assistante commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2023 / nov. 2023

aolit 2023 / oct. 2023

juil. 2023 / aolt 2023

nov. 2020 / juin 2023

mai 2019 / nov. 2020

déc. 2014 / nov. 2020

janv. 2014 /

janv. 2013 /

Assistante commerciale
SOCAMIL Castelnaudary

Factrice
LA POSTE Castelnaudary

Assistante commerciale
FOODS COMPANY Castelnaudary

Assistante Achats
LEROY AUTOMATION Labege

Création des articles / des comptes fournisseurs. Recenser et vérifier les demandes
q '‘achats /

Elaborer et suivre les bons de commandes / Réaliser la gestion administrative des
réceptions

d'achats et des factures / Traiter les litiges administratifs avec les fournisseurs /
Réaliser le suivi

administratif de la reconduction des contrats // Mise en place de la dématérialisation
du service

des achats.

En support au SAV : Intégration des produits sous 4D / Saisie des commandes, devis,
bon

de livraison, factures

En support en Comptabilité : Virement fournisseur / Moyen de paiement / Trésorerie

Gestionnaire des stocks
MIDICA Toulouse
d'outil permettant d'augmenter I'efficacité du service et la maitrise des stocks/

Commande
fournisseurs

Assistante Commerciale

MIDICA Toulouse

Gestion des accords-cadres, traitement des litiges et négociation des MAJ tarifs avec
les

fournisseurs et référencement des produits et prix de vente psychologiques. Reporting,
analyse

et contréle des provisions pour I'année N-1 et calcul des remises arriére de fin d'année
Création de tableau croisé dynamique pour augmenter ['efficacité de I'équipe et
remonter

des tableaux de synthése a la direction et mise en place de formations pour créer de
la

polyvalence au sein de I'équipe. (Remises arriére, contrat, MAJ tarifs,
prévisions/provisions)

Assistante de Gestion
Mediameeting Toulouse
Document Unique de Sécurité

Assistante contentieux
Agence Immobiliére Toulouse
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2014 Assistante de Gestion PME PMI Bac+2 - Gestion commerciale - BAC+2
/ juin 2012 Baccalauréat professionnelle de comptabilité; Bac - Comptabilité - BAC
COMPETENCES

SAP, Excel, POWER POINT, WORD, tableau croisé dynamique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Francais

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Allemagne, Italie, Piano, sport, cinéma

CV réference 2053679 géneré par Distrijob le 13/05/2024





