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Operation Manager, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / Responsable approvisionnement
Les Restos du Coeur
­ Préparation catalogue pour les centres sur AAIDA 
­ Consolidation et Passation des commandes avec NAVISION 
­ Verification des produits reçu 
­ Gestion de stock 
­ Edition des bons de préparation et de livraison pour les centres

juil. 2005 / févr. 2022 Responsable des Opérations
WASMADEV­IMMO (Sté de promotion immobilière)­ Maroc
­ Collaborer avec le chef de projet pour planifier les ressources, incluant le nombre de
contractants, 
les approvisionnements et la location des équipements. 
­ Gérer la relation avec les fournisseurs, incluant la demande de devis, négociation des
tarifs, des délais 
de livraison et délais de paiement, placement des commandes, suivi des livraisons,
établir le bon 
de réception et contrôle des factures. 
­ Gérer et contrôler régulièrement les stocks, incluant l'ordonnancement,
l'approvisionnement et la 
tenue des inventaires. 
­ Automatiser les fichiers de calcul sous Excel (i.e. fichier de suivi de valorisation des
stocks) 
­ Superviser et suivre le transport des commandes. 
­ Coordonner avec les administrations, la fiduciaire et la banque sur les différents
aspects administratifs 
et respecter les deadlines. 
­ Gestion de la trésorerie des projets, incluant le règlement des fournisseurs et la paie
des temporaires. 

­ Préparer et communiquer des reportings réguliers au chef de projet. 
­ Supervision d'une équipe de 2 personnes

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2012 Baccalauréat en Administration (Finance) ­ BAC+3
l'université du Québec à Chicoutimi (UQAC)

/ juin 2004 Diplôme Bac+4 en Finance ­ BAC+2
l'Ecole Supérieure Internationale de Gestion, ESIG (Maroc)

COMPETENCES

NAVISION, Excel, Pack Office, Maitrise, Oscar, Sage, MS Project, AAIDA

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français Bilingue

Arabe Bilingue
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